经管学院普通硕士研究生答辩须知

（注意保存此须知到毕业典礼）

为保证2007年3月硕士学位论文答辩工作顺利进行，现将有关事项通知如下：

一.时间安排

1. 2007年3月11日（周日） 为参加本次学位审核的博士生、硕士生(包括MBA\工硕等)学位论文答辩的截止时间。
2. 2007年3月7日至9日 为普硕学生答辩时间.
3. 2007年1月17日(周三)前 为录入答辩信息时间.

请申请参加本次学位论文答辩的学生登录校园网研究生院主页→信息管理系统→ 用户名(学号) →密码（选课密码）→北航研究生教育综合信息管理系统→学位信息录入（基本资料录入/发表论文录入）。
4. 2007年1月24日至25日 学生到管院教务办(A603)领取《硕士学位审批材料》（以下简称《材料》），并于2月27日交回(填写完全的)教务办。

5．2007年1月24日至25日  在领取《材料》的同时,提交在学期间发表学术论文的复印件[详见第四条]。

6. 2007年1月30日 在管院网上和研教务布告栏公布答辩分组及排序。

7. 2007年3月1日  学生将正式装订好的且指导教师和学生都签了名的《学位论文》五本交管院教务办（A603）.（保密论文交2份（办完保密手续的[见六]）
请严格按以上时间节点提交材料, 逾期不交, 留待下次答辩.

二、答辩信息录入说明：

参看附表1和附表2中的相关内容, 其与系统录入内容是一致的。请准确录入, 相关内容必须与学位论文一致,如:论文题目、主题词等,如果由于错误录入而导致影响学位授予的, 责任自负. 
三、《材料》填写注意事项：(请一律用黑签字笔填写)
1. 封面填写:  院(系): 写全称即 经济管理学院 ,  

           学科专业代码:  020204,    学科专业名称:  金融学  

           学科专业代码:  020206    学科专业名称:  国际贸易学

           学科专业代码:  081103    学科专业名称:  系统工程

           学科专业代码:  120100    学科专业名称:  管理科学与工程

           学科专业代码:  120121    学科专业名称:  金融工程

           学科专业代码:  120202    学科专业名称:  企业管理

           学科专业代码:  120204    学科专业名称:  技术经济及管理

落款日期: 即当天领取《硕士学位审批材料》的日期

2. 请填写《材料》中其它各页的台头部分（即研究生姓名、研究生学号、论文题目、院（系）、专业名称、指导教师姓名等）。   

3. 《材料》中的第1页“硕士学位论文答辩资格审查表”中间部位的申请人签名(务必本人签名),并填写申请日期.
4. 《材料》中第3页指导教师评语这张表请单独撕下（注意该套材料切忌不要用订书机装订）连同论文一起交给导师，供导师写论文评语使用。

5. 《材料》其他各张表格及封面请学生本人在相应的地方填写好后与论文一起上交给教务办（A603）（相应的地方指：封面、各页的台头包括研究生姓名、论文题目、院（系）、学科专业等）。

6. 注意: 《材料》原件不能复印、不得粘贴.
四、申请硕士学位者发表学术论文的要求按《北京航空航天大学研究生院关于研究生在校期间发表论文的规定》执行.

· 研究生申请答辩时须提交在学期间发表学术论文的复印件(刊物或会议论文集的封面、目录、论文在刊物或会议论文集中的首页); 

· 对刊物录用阶段的学术论文可以用录用通知原件及该学术论文样本的首页代替, 在学位信息系统录入发表文章情况时“卷号”处填“已录用”. 
· 上述材料要求附在《硕士学位审批材料》之后， 提交教务办(A603)。

· 在学位信息系统录入发表论文情况时，“论文题目”必须与实际刊登的论文题目完全一致。
(文章收录期刊应有国家正式期刊号; 会议应有<论文集>)
五、答辩前的注意事项:

参加答辩的学生，须于答辩前按“北京航空航天大学论文撰写规范”的格式要求，认真仔细地撰写自己的毕业论文. 

(1) 环境准备时间:  所有参加答辩的学生必须将准备答辩的PPT以及其它附件拷贝到答辩所在地点房间的电脑中, 并测试一下显示是否正常. 答辩途中不允许环境准备;

(2) 答辩时间:   2007年3月7/8/9日

(3) 答辩地点:   A座某教室

(4) 学生报告论文的主要研究工作、研究内容和研究结果的时间是15分钟.
(5) 学生在答辩现场需要将手机调整到振动或关机状态;

(6) PPT做的颜色要注意控制, 底色不能太亮, 文字和底色的颜色要反差明显. 字不要太小 

六、论文涉密问题
如《论文》涉密，请凭涉密单位证明，到教务办申领填写《办理涉密论文申请表》，并携《论文》到保密室（办公楼一层东配楼102室，Tel: 82317765）办理保密手续, 开具的保密证明于2007年3月1日同《论文》一起交到管院研究生教务办公室A603.

七、论文格式要求

1. 封面: 论文封面左上角的“中图分类号”应填写准确, 根据论文的主题内容对照《中国图书资料分类法》、《中国图书馆分类法》选取（到本校图书馆网站上可查），或凭论文主题内容到管院资料室查询）；

论文编号: 学校代码+学号, 学校代码为10006.  例如10006SY0208157.

   2. <关于学位论文的独创性声明>一页, 勿忘论文作者签名(二处), 勿忘指导教师签名及日期等.

   3. 关键词: 同《答辩信息系统录入》中的论文主题词, 应为3—8个, 用“ / ”分割（输入中文主题词）.

八、论文装订

北航研究生院指定论文装订制作单位：

北航后勤集团印刷厂(靠大运村北航南门内   电话:82338459)

九、答辩后注意事项: 

毕业论文答辩通过的学生，于2007年3月20日以前主动对自己的论文电子版进行提交, 提交方式：

1. 向校图书馆提交: (注意--保密论文不提交)可通过网络系统提交，进入北航图书馆主页（http://lib.buaa.edu.cn），后点击右下角的“论文提交”，待显示“学位论文提交系统”后，依照提示说明进行操作，即可完成学位论文的网上提交。也可以复制在光盘、U盘或软盘上，送交到图书馆采访部(图书馆西附楼108室), 

2. 向经济管理学院提交: 学生持复制在光盘、U盘或软盘上的电子版论文, 送交到管院研究生教务办.

注意: 论文如不按时提交, 将影响到毕业证和学位证的发放. 

十、答辩后直至离校前的手续办理程序：
1. <毕业生登记表>:

到管院A714室领取 “毕业研究生登记表”，逐一填写清楚（包括个人简况、自我鉴定、班组鉴定、导师意见）并贴上照片，填写完全后交到A714室，该表最终将连同《专业硕士学位审批材料》和学位证明一起装入学生个人档案。

2. 离校手续： 

到管院A714室领取“研究生离校手续单”办理离校手续，步骤是：到学校各职能部门办理（宿管站、图书馆、财务处、校医院、保卫处等）→找导师签署意见并签名 → 到管院资料室签字 → 党团关系到管院A619室王素珍老师处办理 → 教务办公室A603室签字 →研究生院管理处(办公楼117室)何欣老师签字并交回学生证→ 最后将离校手续单交回毕业招生就业处（知行楼） → 由毕业招生就业处开具离校手续办理完毕的证明（即《报到证》或《回原单位工作证明》。

非定向生凭《报到证》到管院研究生教务办公室(A603室)领取毕业证和学位证, 其档案材料由学校人事档案室统一寄发. 

定向、委培生凭《回原单位工作证明》及单位人事部门证明信到管院研究生教务办公室领取毕业证和学位证及其他在校期间档案材料。学生的毕业证和学位证以及其他在校期间档案材料要装入档案袋, 经密封并加盖密封章, 由学生本人带回, 交所在单位人事部门, 经密封后的档案袋应由学生所在单位人事部门启封, 中途拆封责任自负.

需要说明的是：定向、委培生领取毕业证须开具学生所在单位“人事部门证明信”，方可领取，证明信中应写明：同意本人领取在校期间档案材料、毕业证、学位证等字样；证明信的签章须同报考时的原章。

   3．毕业证和学位证：本次答辩学生学位审核将于3月底进行，故毕业证和学位证的发放要等到4月初毕业典礼之后，届时以通知为准。

   4．以上档案材料（包括学位证、毕业证）必须本人领取，不得代领。

十一、毕业典礼
毕业典礼暨学位授予仪式可能于2007年3月31日或4月1日举行。毕业典礼是全校性的大型活动，请各班班长于典礼前一周告知管院研究生指导办(A714室)准确的参加人数。(电话: 82314843)

 经济管理学院研究生教务办公室

2006年12月21日

	附表1                 答辩信息资料录入(普硕)

	个人基本资料:  (个人联系电话) 

	学   号:
	姓名:
	国    别: 
	 性  别:

	出生日期:    年    月    日
	民族:
	入学年月:          年      月

	政治面貌:
	身份证号:
	录取类别:
	学习方式:

	入硕前学历:
	籍贯(请准确到省市或县):           省(市)      县(区)

	学士学位学科门类: 哲学( ) 经济学 (  ) 法学( ) 教育学(  ) 文学(  ) 理学(  ) 工学(  ) 管理学(  ) 工商管理(  )

	大学毕业专业: 
	大学毕业年月:            年       月

	大学毕业院校: 
	授学士学位单位:

	导师信息: 

	导师姓名: 
	工作证号:   (不填) 

	学位基本信息:

	申请学位专业名称:        (不填)
	是否按一级学科:  ( 不填 )

	分配单位类别:  机关(  )   学校(  )  金融机构(   )    企业(   )   公司(   )  部队(   )   其它(   )

	答辩日期:               年      月      日

	获得总学分: ( 系统默认不填 ) 
	学位课总学分:  ( 系统默认不填 ) 

	论文中文题目:

	论文英文题目:

	论文主题词(少3个): （请用“/”分割，勿留空格）(用中文输入)
	论文字数(万):

	论文类型:     基础研究(   )      应用研究(   )      开发研究(   )      其它(    )

	论文选题来源: 国际级项目(  )  部委级项目(  )  主管部门项目(  )  学校级项目(  )  自选项目(  ) 其它(   )

	论文开始日期(开题日期):           年       月
	论文终止日期:             年        月

	联系方式:  固定电话: (               )      移动电话: (                    )

	备注: 以上各项内容必须准确填写, 不能为空.  


附表2                            发 表 论 文 情 况

	论 文 题 目
	

	作       者
	
	发表期刊(会议)名称
	

	期刊类型:   国内刊物(  )  国际刊物(  )  国内会议(  )  国国际会议(  )  其它(  )

	卷       号
	（已录用）
	期       号
	

	开 始 页 码
	
	结 束 页 码
	

	被检索类型:      SCI检索(  )   EI检索(  )   ISTP检索(  )   SCIE检索(  )

	检  索  号
	
	发 表 时 间
	

	地      点
	


注: 如文章未发表只有录用通知原件, 请在卷号处输入“已录用”字样.
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